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تقويت و توسعه ، نظام مند نمودن نحوه معاملات يكسان سازي و کانون به منظوراساسنامه  17ماده  1.2 اين آيين نامه در اجراي بند

 .به شرح زير تهيه و تنظيم گرديده است نکانوتسهيل در کنترل هاي داخلي  و انضباط مالي

 

  1ماده  

پيمانكاري، اجرت کاري و  ،يطراح ،ياعم از خريد و فروش کالا و خدمات، رهن، اجاره، استجاره، مشاوره فن کانونکليه معاملات 

 .طبق مفاد اين آيين نامه صورت خواهد گرفت کانونصلح و ساير موارد مربوط به خريد و فروش کالا و خدمات 

 .استخدامي و پرداخت هاي استحقاقي کارکنان از شمول اين آيين نامه مستثني مي باشدموارد مشمول مقررات و آيين نامه  تبصره:

 2ماده 

 د:شو يم مياز نظر مبلغ به سه طبقه تقس کانونکالا و خدمات  ديخر

 :)جزئي( ( معاملات کوچکالف

درخواست انجام  کيکه بر اساس  زانيخدمت مشخص به هر تعداد و م ايچند قلم کالا  اي کي ديخر ياست که برا يمعاملات هيکل

 .کمتر باشد الير ونيليم 50شده و مبلغ مورد معامله از  ميمعامله، تنظ

 ( معاملات متوسط:ب

 .از سقف مبلغ معاملات کوچک بوده و از ده برابر سقف ارزش معاملات کوچک تجاوز نكند شيکه مبلغ مورد معامله ب يمعاملات

 ( معاملات بزرگ) عمده(:ج

 .از سقف ارزش مبلغ معاملات متوسط باشد شيآنها ب هيکه مبلغ برآورد اول يمعاملات

نرخ تسعير ارز براي تعيين حد نصاب  .رديپذ ينامه انجام م نييآ نيمطابق ا زين يارز -يالير اي يمعاملات به صورت ارز :هتبصر

 سوي بانک مرکزي در زمان استعلام مي باشد. بازار آزاد مطابق با اعلاممعاملات ارزي يا ارزي ريالي مطابق با نرخ 

 3ماده 

مادامي که  .ديو ابلاغ نما بيتصو ،هيأت اجرايي شنهاديسال نصاب معاملات را بر اساس پ هر يتواند ابتدا يم شوراي مرکزي

حدنصاب جديدي تصويب نشده باشد ملاک همان مصوبه قبلي است. عطف به ما سبق حد نصاب فقط با تصويب شوراي مرکزي و 

 حداکثر از ابتداي سال تصويب خواهد بود.

 4ماده 

 .باشد يمعامله م يواحد متقاض يمبلغ برآورد بزرگمبلغ مورد معامله و در معاملات  ،معاملات کوچک و متوسط يمبلغ برا

مجموعه واحد  کيکه به طور متعارف  ياقلام کيبا تفك ديفوق نبا ياز نصاب ها کيبرآورد معاملات مشمول هر  ايمبلغ  :تبصره

 فيرد کيمعامله را از  که يتر، به طور کردن معاملات به اجزاء کوچک ميتقسهمچنين  .تر برده شود نييشوند، به نصاب پا يم يتلق

 .تر منتقل کند ممنوع است نييپا فيبه رد

 5ماده 

 :(يجزئ) معاملات کوچکفرايند انجام 
است( مكلف است  افتهي تيمورد نظر مأمور يکالا ديخر يبرا کانوناست که از طرف  ي)فرد ديمأمور خر ،يمورد معاملات جزئ در

مشخصات،  زياجرت کار صورت ر اي متيکامل درباره ق قيو پس از تحق ديانجام دهنده کار مراجعه نما ايلا اقل به سه نفر فروشنده 

سند  ليمعامله را نقداً انجام داده و ذ ،يو دييارجاع و پس از تأ خزانه دارو به  و امضا هيآنان را ته يشنهاديپ يها متيو ق ياننام، نش

 .ديممكن انجام شده است امضاء نما متيق نيتر به نازل ازيمشخصات مورد ن ريو سا تيفيمعامله با حفظ ک که نيا ديرا با ق نهيهز
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، مراجعه به سه نفر فروشنده يا انجام دهنده کار ضرورت مبلغ سقف معاملات کوچک %20از  کمتر يمورد معاملات جزئ در :1هتبصر

 ندارد. ساير تشريفات مذکور بايد رعايت شود.

نباشد،  سريم يبه لحاظ مراجعه به خرده فروش ها، ممكن است امكان اخذ فاکتور رسم دهايخر نگونهيا يکه برا يدر موارد :2هتبصر

حساب معتبر  هيجهت تسو ميبرگ مصرف مستق ايانبار و  ديبرگ رس کيبه انضمام  خزانه دارو  ديمأمور خر يبا امضا ديبرگ خر

 .خواهد بود

 6ماده 

 :معاملات متوسطفرايند انجام 

 کمتر از سه نفر باشد ديانجام دهندگان کار که عده آن ها نبا اياز فروشندگان کالا  کيامر از هر يمورد معاملات متوسط متصد در

به عمل آورد. در  يورقه جداگانه استعلام کتب يانجام دهنده کار در محل کمتر است( رو ايواقعاً عده فروشنده  که يمگر در موارد)

شود. به علاوه فروشنده  نييبه وضوح تع ديآن با ي، مقدار و مشخصات کامل فنموضوع کار مورد معامله ايبرگ استعلام نوع جنس 

و کامل  ينشان نييوجه را در برگ استعلام نوشته و با تع افتيو نحوه در ، تاريخ تحويلحداقل بها ديبا زيانجام دهنده کار ن ايکالا 

 سهيو مهر کند. در صورت مقا امضا خ،يتار ديخود با قشناسه ملي شخص حقوي(شناسايي رسمي )کد ملي شخص حقيقييا مشخصات 

و  دهيگرد ميتنظ خزانه دارو  ديتوسط مأمور خر يمعامله و نحوه پرداخت به شكل گزارش طياخذ شده با ذکر شرا يها متيق نيآخر

 .خواهد شد ميتسل هيأت اجراييبه  بيتصو يبرا يشنهادياجناس پ ياستعلام ها و در صورت لزوم با نمونه ها مهيبه ضم

که حق  يو از معامله با موسسات ديبه عمل آ يارائه دهندگان خدمات اصل ايفروشندگان و  اياز سازندگان  ديبا استعلام بها :1تبصره

 ايارائه دهندگان خدمات دست دوم  ايمعامله با فروشندگان  که يواسطه هستند اجتناب شود مگر در صورت ايدست دوم  ايالعمل کار 

 ،يکالا و خدمات داخل يدهايداده شود. در مورد خر صيتشخ کانون، به صرفه وصلاح خزانه دار يکتب دييو تأ صيبا واسطه با تشخ

 .شود يم يو واردکنندگان عمده، فروشندگان دست اول تلق يانحصار ندگانينما

 و امضا ديدر متن گزارش، مراتب را ق ديامر با يانجام دهنده کار کمتر از سه نفر باشند متصد ايفروشنده  که يدر موارد :2 تبصره

 .دينما

مناقصه انجام  ايمذاکره  قيمعامله را از طر هيأت اجرايي دييتواند پس از اخذ تأ يم خزانه داردر مورد معاملات متوسط،  :3 تبصره

 .است خزانه دار و دبير کانونمعاملات با  نيراجع به ا مياتخاذ تصم صورت نيدهد. در ا

 .دارد اجرايي ئتيه بيبه تصو ازين دبير کانون دييثابت در معاملات متوسط پس از تأ يها يدارائ ديدر مورد خر :4ه تبصر

 7ماده 

 :)عمده( معاملات بزرگفرايند انجام 

 دهيمزا ايمناقصه  يانتشار آگه قينامه از طر نيآئ نيمقررات اطبق و تصويب شوراي مرکزي  هيأت اجرايي پيشنهادبزرگ به  معاملات

 ازيمعاملات بزرگ، ن هيمقرر انجام خواهد گرفت. در کل فاتيضوابط و تشر ريسا تيمذاکره، با رعا ايمحدود، اخذ استعلام  اي يعموم

 دهينرس بيقبلاً به تصو کانون نهدر برنامه بودجه سالا که يثابت در صورت يها يد دارائيخر برايباشد و  يم شوراي مرکزي دييبه تأ

 .اخذ گردد زين شوراي مرکزيمراحل فوق، مصوبه  يضمن ط ستيبا يباشد م

 د.نباش يم يمناقصه مستثن يازشروط برگزار ،يصارعمده انح يها ديخر :تبصره

 8ماده 

 مرکزي به تصويب رسيد و پس از آن لازم الاجرا مي باشدشوراي  16/12/1396در جلسه  تبصره 10و  ماده 8اين آيين نامه در 
 


